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Con la finalidad de garantizar la seguridad, confidencialidad, integridad, veracidad y 
transparencia de la información contenida en bases de datos y/o archivos que contengan 
datos personales de los trabajadores, ex trabajadores de INVERSIONES G&G y que sean 
objeto de tratamiento por para fines legales y contractuales; se establecen las siguientes 
disposiciones: 

 
DEFINICIONES: 

 Autorización: consentimiento previo, expreso e informado del titular para llevar a 
cabo el tratamiento de datos personales.  

 Base de datos: conjunto organizado de datos personales que sea objeto de 
tratamiento. 

 Dato personal: cualquier información vinculada o que pueda asociarse a una o 
varias personas naturales determinadas o determinables. 

 Encargado del Tratamiento: persona natural o jurídica, pública o privada, que por 
sí misma o en asocio con otros, realice el tratamiento de datos personales por 
cuenta del Responsable del Tratamiento. En los eventos en que el Responsable no 
ejerza como Encargado de la base de datos, se identificará expresamente quién 
será el Encargado.  

 Responsable del Tratamiento: persona natural o jurídica, pública o privada, que 
por sí misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el tratamiento 
de los datos. 

 Titular: persona natural cuyos datos personales sean objeto de tratamiento. 

 Tratamiento: cualquier operación o conjunto de operaciones sobre datos 
personales, tales como la recolección, almacenamiento, uso, circulación o 
supresión.  

1. Responsable y/o encargado del tratamiento. 

INVERSIONES G&G SAS  

Identificación del responsable del tratamiento de datos personales. 

El responsable del tratamiento de los datos personales es INVERSIONES G&G, 
sociedad legalmente constituida, con domicilio domicilio en la ciudad de Bogotá, 
ubicada en la carrera 81c No.22c-43, dirección electrónica www.inversionesgyg.com.co 
link: contáctenos, teléfono: 6953384. Cargo de la persona de contacto: Coordinadora 
de Personal.  

2. Tratamiento y finalidades. 

INVERSIONES G&G SAS como Responsable del Tratamiento de Datos Personales, 
en aras del  desarrollo de su objeto social y el cumplimiento de sus obligaciones legales 
y contractuales, recolecta, almacena y usa datos personales correspondientes a 

http://www.inversionesgyg.com.co/
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personas naturales con quienes tiene o ha tenido relación, tales como trabajadores, ex 
trabajadores de la compañía, contratistas, con plena observancia de los deberes de 
seguridad y confidencialidad establecidos en la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 
2013. Los datos personales se procesarán para fines relacionados con:  

 Registrar la información de datos personales en las bases de 
INVERSIONES G&G SAS, con la finalidad de analizar, evaluar y generar 
datos estadísticos. 
 

 La administración de contratación laboral, administración del personal 
activo, administrar nóminas y otros pagos (por ejemplo, gastos por 
desplazamiento), afiliaciones al sistema de seguridad social y cajas de 
compensación familiar, afiliación al seguro de vida colectivo, manejo de 
embargos judiciales a través de nómina. 

 
 Dirigir a los empleados en el marco de la relación laboral y coordinar el 

desarrollo profesional de los empleados; 
 

 Permitir el acceso de los empleados a los recursos informáticos de la 
Compañía y prestarles asistencia en su utilización. 

 
 Planificar actividades empresariales por ejemplo culturales, deportivas, 

sociales dentro de la relación laboral.  
 

 Facilitar la aplicación de los beneficios y/o auxilios contenidos en la 
legislación vigente y/o convenciones colectivas de trabajo vigentes en la 
compañía. 

 
 Implementación de programas en cumplimiento de mandatos legales. 

 
 Enviar la información a entidades gubernamentales o judiciales por 

solicitud expresa de las mismas. 
 

 Soportar procesos de auditoría externa e interna.  
 

 
 

3. Protección especial de datos sensibles. 
 
INVERSIONES G&G SAS no recolectará ni tratará datos personales ligados 
exclusivamente a ideologías políticas, afiliación sindical, creencias religiosas, vida sexual, 
origen étnico y/o datos de salud y demás que establezca la Ley, salvo autorización expresa 
del titular o por expresa disposición legal.  
 
Ninguna actividad de INVERSIONES G&G SAS, estará condicionada a que el Titular 
suministre datos personales sensibles, excepto cuando sea imperioso por redundar en 
beneficio del titular de la información o en razón a que la situación específica así lo 
requiere. 
 
 
 
 
4. Derechos del titular de los datos personales. 
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 Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a INVERSIONES 
G&G SAS. Este derecho se podrá ejercer, entre otros frente a datos parciales, 
inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo 
tratamiento esté expresamente prohibido o no haya sido autorizado; 

 Solicitar prueba de la autorización otorgada a INVERSIONES G&G SAS salvo 
cuando expresamente se exceptúe como requisito para el Tratamiento de 
conformidad a la Ley 1581 de 2012. 

 Ser informado por INVERSIONES G&G SAS o el Encargado del Tratamiento, 
previa solicitud, respecto del uso que le ha dado a sus datos personales; 

 Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por 
infracciones a lo dispuesto en la presente ley y las demás normas que la 
modifiquen, adicionen o complementen; 

 Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato cuando en el 
tratamiento no se respeten los principios, derechos y garantías constitucionales 
y legales. La revocatoria y/o supresión procederá cuando la Superintendencia 
de Industria y Comercio haya determinado que en el tratamiento el Responsable 
o Encargado han incurrido en conductas contrarias a esta ley y a la Constitución; 

 Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de 
tratamiento. 

5. Atención y respuesta a peticiones de los titulares de datos personales 

Consultas 

Los titulares o sus causahabientes podrán consultar la información personal del Titular 
que repose en las bases de datos de INVERSIONES G&G SAS.  

La consulta deberá ser formulada por escrito dirigida a la Dirección Administrativa, y 
será atendida en un término máximo de diez (10) días hábiles contados a partir de la 
fecha de recibo de la misma. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de 
dicho término, se informará al interesado, expresando los motivos de la demora y 
señalando la fecha en que se atenderá su consulta, la cual en ningún caso podrá 
superar los cinco (5) días hábiles siguientes al vencimiento del primer término. 

Reclamos. 

El Titular o sus causahabientes que consideren que la información contenida en una 
base de datos debe ser objeto de corrección, actualización o supresión, o cuando 
adviertan el presunto incumplimiento de cualquiera de los deberes contenidos en la Ley 
1581 de 2012 o en aquellas que la modifiquen o adicionen, podrán presentar un 
reclamo ante INVERSIONES G&G SAS o el Encargado del Tratamiento, el cual será 
tramitado bajo las siguientes reglas: 

 El reclamo se formulará mediante solicitud dirigida a INVERSIONES G&G SAS, 
con la identificación del titular, la descripción de los hechos que dan lugar al 
reclamo, la dirección, y acompañando los documentos que se quiera hacer valer. 
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Si el reclamo resulta incompleto, se requerirá al interesado dentro de los cinco 
(5) días siguientes a la recepción del reclamo para que subsane las fallas. 
Transcurridos dos (2) meses desde la fecha del requerimiento, sin que el 
solicitante presente la información requerida, se entenderá que ha desistido del 
reclamo. 

 En caso de que quien reciba el reclamo no sea competente para resolverlo, dará 
traslado a quien corresponda en un término máximo de dos (2) días hábiles e 
informará de la situación al interesado. 

 Una vez recibido el reclamo completo, se incluirá en la base de datos una 
leyenda que diga “reclamo en trámite” y el motivo del mismo, en un término no 
mayor a dos (2) días hábiles. Dicha leyenda deberá mantenerse hasta que el 
reclamo sea decidido. 

 El término máximo para atender el reclamo será de quince (15) días hábiles 
contados a partir del día siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere 
posible atender el reclamo dentro de dicho término, se informará al interesado 
los motivos de la demora y la fecha en que se atenderá su reclamo, la cual en 
ningún caso podrá superar los ocho (8) días hábiles siguientes al vencimiento 
del primer término. 

 Así mismo INVERSIONES G&G SAS, insertará en la base de datos respectiva 
la leyenda “información en discusión judicial” una vez notificado por parte de la 
autoridad competente sobre procesos judiciales relacionados con la calidad del 
dato personal. 

 

Las anteriores disposiciones rigen a partir de su publicación. 

 

 

 

 

                                       GUILLERMO MANTILLA 
                                          Representante Legal 


